
 

 
 

工作职责说明书 

职位:  体育老师        入职时间:  

工作地点： 北京     

直线经理：小学校长 

 

岗位职责 

� 热爱本职工作，认真完成上级领导布置的各项工作，认真制定好自己的工作计划；  

� 要有良好的体育教师职业道德，积极参与教学改革。通过体育课程教学和课外活动向学生传授体育知
识和技能，培养学生终生体育的能力和坚强的意志品质；  

� 要把主要的精力放在教学工作上，熟悉新课程标准，不断钻研教材教法，认真备好每一堂课，写出符
合要求的教案，充分利用课堂教学时间，使学生充分得到锻炼，学到知识，课后做好小结；  

� 严格遵守教学常规，贯穿到体育教学的各个环节中去。认真检查和安排场地器材设备，上课注意教师
仪表，穿运动服、运动鞋；准时上、下课，集中精力完成教学任务；  

� 严格执行考核制度，按规定评定学生成绩，不得擅自改变评分标准；  

� 搞好课外体育活动，按照学校要求承担课外活动的教学任务，做好课前计划，保证课程质量；积极完
成校队训练工作，钻研训练方法，写好训练计划，落实训练任务和目标，带领校队参加校内外比赛。
赛后及时总结，努力提高运动成绩，为学校争光；  
 

� 协同相关负责人策划组织小学各种比赛活动。负责制定具体计划；  
 
� 抓紧业务学习，丰富和更新业务知识，重视体育科研，力争在各类杂志上发表； 
  
� 完成学校分配的社会工作，积极参与全民健身活动，热心为教工提供服务； 
  
� 爱护体育器材，课前课后都要落实体育器材的发放和归还；  
 
� 具有团队合作精神，愿意与外籍教师展开合作； 

任职资格 
� 体育或体育教育相关专业本科学历 
� 两年以上的相关工作经验 
� 具有中英双语教学的经验且能用完全用英语进行授课 
� 具有教师资格证 
 
 
 


